
A TEC CAREERS 
A TEC, ein Unternehmen der Loesche Gruppe, ist einer der führenden Spezialisten im Bereich 
Pyroprozessoptimierung in der Zementindustrie. Mit Hauptsitz in Österreich und Tochtergesellschaften sowie 
Vertretungen in weiteren Ländern sind wir weltweit präsent. Zur Verstärkung unseres Teams in Gödersdorf bei 
Villach suchen wir ab März 2021 eine/n: 
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 Selbstständige kaufmännische Bearbeitung von 
Kundenaufträgen von der Auftragserfassung bis zur 
Lieferung und Verrechnung 

 Abwicklung von Bankgarantien, Akkreditiven und 
Dokumenteninkassos 

 Korrespondenz mit Kunden und Lieferanten im In- 
und Ausland 

 Lieferantenbestellungen und technisch- 
kommerzielle Klärungen 

 Überwachung der Projektkosten und Überprüfung 
von Projektkalkulationen 

 Fakturierung 

 Zahlungsverkehr und Mahnwesen 

 Abwicklung von Forderungs- und 
Kreditversicherungen 

 Enge Zusammenarbeit mit den Abteilungen 
Vertrieb, Projektmanagement und Finanzen 

 

 Langfristige Anstellung in einem international 
agierenden Unternehmen 

 Herausfordernde und abwechslungsreiche 
Tätigkeiten 

 Aus- und Weiterbildungsmöglichkeiten 

 Flexible Arbeitszeiten – Gleitzeit 

 Gratis Kaffee und Tee 

 Kostenlose Mitarbeiterparkplätze 

 Firmenlaptop 

 

Für diese Position ist ein Jahresbruttogehalt ab EUR 
35.000,- vorgesehen  mit der Bereitschaft zur 
Überzahlung abhängig von Qualifikation und 
Erfahrung. 
 
Wenn Sie an dieser herausfordernden Position 
Interesse haben, dann freuen wir uns über Ihre 
aussagekräftige Bewerbung.  
Senden Sie diese bitte an Frau Elisabeth Göres per 
E-Mail: e.goeres@atec-ltd.com  

 Abgeschlossene  kaufmännische und/oder 
technische Ausbildung (HTL, FH, TU, WU)  

 Mind. 2 Jahre einschlägige Berufserfahrung, 
vorzugsweise in einem international  tätigen 
Unternehmen 

 Fundierte Kenntnisse im Bereich Absicherungs- 
instrumente 

 

  

 Sehr gute Englischkenntnisse 

 Eigenverantwortliche und proaktive Arbeitsweise 

 Sicherer Umgang mit MS Office 

 

 

Ihre Aufgaben 

Wir bieten 

Kaufmännische Auftragsabwicklung (m/w/d) 

Ihr Profil 


